Umowa - zlecenie [V ]HOH Jor | 113 ] Um] huq) 201+
na swiadczenie w 2017 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce.

zawarta w Kielcach w dniu % grudnia 2016 .

pomiedzy

Miastem Kielce z siedziba: 25-303 Kielce, ul. Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Wojciecha Lubawskiego — Prezydenta Miasta Kielce, )

zwanym w dalszej czesci ,Zleceniodawcy”,

a Panig Anna Pacanowska, zam. Kielce, , legitymujaca sie
dowodem osobistym nr wpisang na liste radcdw prawnych pod nr KL-1118,

zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcy’.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodplatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku —
0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255), zwanej dalej
»Ustawg”, aktéw wykonawczych do Ustawy oraz Porozumieniem zawartym w dniu 17 listopada
2016 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz
Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania w 2017 r. nieodpfatnej pomocy
prawnej na obszarze miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktdérych mowa w art. 4 ust. 1
Ustawy, zwanym dalej ,0sobami uprawnionymi”.

3. Nieodpfatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce w punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej Nr 2, usytuowanym w Urzedzie Miasta Kielce, Rynek 1, w lokalu nr 10, w
ramach dyzuru Zleceniobiorcy, wedtug nastepujacego harmonogramu:

w czwartki w godzinach: 12.30-16.30

w piatki w godzinach 11.30-15.30

oraz w soboty przypadajgce w dniach: 7 stycznia 2017 r. w godzinach 11.30-15.30 i 17 czerwca
2017 r. w godzinach 12.30-16.30.

4. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w
zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2
1. W lokalu wskazanym w & 1 ust. 3 umowy Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (zamykana szafa, biurko, krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz z
przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow
prawnych (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sgddw
powszechnych, baza orzeczern Sadu Najwyzszego, baza orzeczern Naczelnego Sadu
Administracyjnego i sgdéw administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, skaner, drukarke, papier do drukarki;

4) wiasciwe warunki oczekiwania aséb chcgeych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.




1.

2.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 2 i 3 wylacznie do czynnoéci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptfatnej
pomocy prawnej.

Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci czy dziatan wynikajacych z niniejszej umowy
skutkowa¢ bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego
wykorzystania.

Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 3 umowy oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci na
dyzurze w danym dniu. Po zakoriczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma obowigzek zwréci¢ na
portierni klucz do lokalu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal, o
ktorym mowa w § 1 ust. 3 umowy obowigzujacych przepiséw przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy.

§3

Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym, o przystugujacych jej
uprawnieniach lub o spoczywajacych na niej obowigzkach, lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwiazania jej problemu prawnego, lub

3) udzieleniu pomocy w sporzgdzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1i 2, z
wyfaczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub
sgdowym i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowo-administracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo-
administracyjnym.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw:

1) podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

2) z zakresu prawa celnego, dewizowego i handlowego;

3) zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do
rozpoczecia tej dziatalnosci.

Zleceniobiorca moze z waznych powodéw odmdwié udzielenia nieodptatnej pomocy prawne;j,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze
miasta Kielce.

Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisdw Ustawy oraz aktow wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw okreslonych w § 1 ust. 3 umowy w punkcie nieodpfatnej
pomocy prawnej, wskazanym w § 1 ust. 3 oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okresSlonymi w § 4 ust. 2 -4 umowy w
przypadku, gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

5) dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej kazdego przypadku udzielenia
nieodptatnej pomocy prawnej poprzez podanie informacji dotyczacych czasu trwania i
formy oraz dziedziny prawa, ktdrej dotyczyta ta pomoc;

6) przekazywania do Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, Rynek 1, pokdj 145
wypetnionych kart nieodpfatnej pomocy prawnej oraz oswiadczenr, o ktérych mowa w art.
4 ust. 2 pkt 6, ust. 3 i 4 oraz art. 11 ust. 4 Ustawy, do 10 dnia nastepnego miesiaca za



miesigc poprzedni, w sposéb uniemozliwiajacy powigzanie karty nieodptatnej pomocy
prawnej z oswiadczeniem osoby uprawnionej;
7) zachowania w poufnoéci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.

Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej
jakiejkolwiek korzysci, w szczegdlnosci majgtkowe;.

§4

. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia do
dnia 31 grudnia 2017 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest
do wyznaczenia zastepstwa sposrod adwokatow.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastgpstwa
spoéréd oséb o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastgpstwo aplikanta
adwokackiego.

. Koszty zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w terminie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 umowy wynosi tacznie 24.288,00 zt brutto (stownie zlotych: dwadziescia cztery tysigce
dwieécie osiemdziesiat osiem), ptatne w réwnych, miesiecznych ratach po 2024 brutto (stownie
ztotych: dwa tysigce dwadzieécia cztery).

. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie na lidcie obecnosci dyzurow
Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy i wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek.

. Zleceniobiorca zobowiazany jest do przedtozenia rachunku do 7 dnia nastgpnego miesigca za
miesigc poprzedni.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 7 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionego
rachunku.

§6
Zleceniodawca oéwiadcza, 7e jest administratorem  danych osobowych zawartych w
oéwiadczeniach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6, ust. 3 i 4 oraz art. 11 ust. 4 Ustawy.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych osobowych wyfacznie na
czas i w celu realizacji czynnosci objetych niniejszg umowa.
Zleceniobiorca oéwiadcza, 7e zapoznat sie z treécig przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych: ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r. Nr 100 poz. 1024) oraz
funkcjonujacej w Urzedzie Miasta Kielce Procedury Nr 0142/15/15 ,Ogolne zasady
bezpieczenstwa informacji” i zobowigzuje sie do nieujawniania i niewykorzystywania informacji
zwigzanych z danymi osobowymi oraz zachowania ich w tajemnicy, réwniez po wygasnigciu
niniejszej umowy a takze zachowania w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.
W przypadku wyznaczenia zastepstwa, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca
zobowiazuje sie do kazdorazowego lub czasowego upowaznienia adwokata/aplikanta
adwokackiego zastepujacego Zleceniobiorce do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawne;j.
Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej adwokat lub aplikant
adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce podpisuje liste obecnosci dostepng w Biurze Obstugi
Interesanta w miejscu przeznaczonym na podpis osoby zastepujacej Zleceniobiorce i dotgcza do



listy obecnosci wypetnione i podpisane upowaznienie oraz o$wiadczenie, o ktorych mowa w ust.
3i4.

6. Wzor upowaznienia oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 stanowi zatacznik do
niniejszej umowy.

7. Obowiagzek okreslony w ust. 5 nie dotyczy radcow prawnych, z ktérymi Miasto Kielce zawarto
umowe- zlecenie na $wiadczenie w 2017 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta
Kielce.

§7

1. Niniejsza umowa moie zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym

okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy

druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajgce z Ustawy, aktow wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§8
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy o nieodpfatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, aktow wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sgdowi
wtasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§11
Umowa zostata sporzgdzona w dwoéch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym (1) dla kazdej
ze stron.
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Zatgcznik
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UPOWAZNIENIE
Ja, NIZEj POUPISANASY ..covvierrriirinersrarnserinae s emsion st s seressssnssssessesssssssesensnensenses: POWAZNIAM:
1) Panig/Pana .. e —  adwokata/radce  prawnego,
wpisanego na liste adwokatdw/radcow prawnych™® pod Nr........ccccvvrcsueeseeveinssneseesesesseeneenes)
2) Panig/Pana ... = aplikanta adwokackiego/aplikanta
radcowskiego*
do zastepowania mnie w dniu ......veveeee /W Okresie od ...cocvevevevns 0 vvvviviieiennn.,  podczas

mojego dyzuru/moich dyzuréw* w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej — Kielce, ul. Strycharska
6/Rynek 1* i swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej.

*niepotrzebne skresli¢

podpis upowazniajgcego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana(y) oswiadczam, iz zapoznatam(em) sie z trescig nastepujacych przepisow
dotyczgcych ochrony danych osobowych:
» ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922);
» rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024),
» Procedury Nr 0142/15/15 Ogdlne zasady bezpieczeristwa informacji,

i zobowigzuje sie do nieujawniania i niewykorzystywania informacji zwigzanych z danymi osobowymi
oraz zachowania ich w tajemnicy, réwniez po zakorczeniu obowigzywania umowy a takze
zachowania w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Zobowigzuje sie réwniez do sSwiadczenia nieodptatnych porad prawnych, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015
r. poz. 1255)

podpis upowaznionego



